Procedura ksztalcenia na odleglo$¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Publicznego Przedszkola w Siedlcu w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i
zwalczaniem COVID-19

Cel procedury

Ustalenie zasad ksztatcenia na odleglo$¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
Publicznego Przedszkola w Siedlcu w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1
zwalczaniem COVID-19

Przedmiot procedury
Organizacja ksztatcenia na odlegtos¢

Adresaci procedury

Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy pracownicy pedagogiczni, rodzice/
prawni opiekunowie dzieci uczgszczajacych do Publicznego Przedszkola w Siedlcu

Zasady ksztalcenia na odleglo$¢

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania przedszkola w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, za organizacje realizacji zadan przedszkola
odpowiada dyrektor.

2. Dyrektor organizuje a nauczyciele realizujg ksztalcenie na odleglosé, ktore prowadzone jest
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania przedszkola.

3. Dyrektor, poprzez wywiad z nauczycielami i rodzicami w bezposrednim lub telefonicznym
kontakcie, ustala, czy nauczyciele i rodzice majg dostep do internetu, oprogramowania,
posiadaja komputery lub inny sprzet umozliwiajgcy kontakt, drukarki.

4. Podstawowym narzedziem komunikacji miedzy nauczycielami, wychowankami 1 ich
rodzicami jest strona internetowa przedszkola www.ppsiedlec.szkolnastrona.pl.

5. Dopuszcza si¢ inne metody komunikacji wskazane na stronie internetowej przedszkola (np.
facebook, massenger, sms, telefon, mail) przyjete wspolnie przez nauczycieli, wychowankow i
rodzicow.

6. O ewentualnych problemach technicznych, w tym dotyczacych predkosci tacza
internetowego nauczyciele informuja dyrektora przedszkola.

7. Nauka na odlegtos$¢ realizowana jest z wykorzystaniem materialdéw udostepnionych przez
nauczyciela, a w szczegdlnosci tych rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej, a takze emitowanych w pasmach edukacyjnych programéw publicznej telewizji i
radiofonii.


http://www.ppsiedlec.szkolna/

8. Wychowawca grupy udostepnia rodzicom na stronie internetowej przedszkola w zaktadce
,Materiaty edukacyjne”

a) propozycje wykonania prac plastycznych, projektow technicznych, zabaw badawczych lub
eksperymentow;

b) konkretng propozycje opracowang na potrzeby grupy adekwatng do realizowanego programu;
¢) opracowane przez siebie propozycje tworczej aktywnosci dzieci;

d) linki do stuchowisk, audycji radiowych, informacje o programach telewizyjnych (pasma
edukacyjne Telewizji Polskiej), a takze programéw, zabaw on-line.

9. Materiaty powinny by¢ udostgpniane w rozsadnej ilosci i odpowiednich odstepach
czasowych.

10. Zagadnienia dla dzieci powinny by¢ tak dobrane, aby mozna bylo wykorzysta¢ pomoce i
materialy dostgpne w domu 1 tak, by czas wykonania polecenia nie wymagal od nich zbyt
dlugiego czasu korzystania z narzedzi multimedialnych. Nalezy proponowaé tez sytuacje
sprzyjajace zaciesnianiu rodzinnych relacji np. konstruowanie gier, czytanie, zabawy
sensoryczne, zabawy na podworku.

11. Udostepniane materialty muszg by¢ zgodne z podstawa programowa wychowania
przedszkolnego i odnosi¢ si¢ do tematyki, ktora bytaby realizowana w przedszkolu podczas
pobytu dzieci w placowce (wedtug opracowanego planu miesigcznego).

12. Dzieci w wieku 3-5 lat zachecane sg do realizacji zadan wynikajacych z podstawy
programowe]j wychowania przedszkolnego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ przyjetych w przedszkolu.

13. Dzieci w wieku 6 lat sa zobowigzane do realizacji zadan wynikajacych z obowiazku
rocznego przygotowania przedszkolnego z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na
odlegtos¢.

14. Dla dzieci bez dostgpu do komputera, internetu nauczyciele ustalajg alternatywng forme
przekazania materiatdéw do nauki np. przez przygotowanie zestawu materiatow edukacyjnych.

15.Wychowawca informuje rodzicoOw o dostepnych materiatach, a takze mozliwych sposobach
i formach ich realizacji wykorzystujac np.: stron¢ internetowa przedszkola, komunikatory,
profile przedszkola, kontakt telefoniczny. Wspolnie z rodzicami okresla najdogodniejszg forme
wzajemnego kontaktu, ktéra pozwoli im na rozwazne i odpowiedzialne zorganizowanie w
warunkach domowych odpowiednich form wspierania rozwoju dzieci.

16. Zakres 1 1lo§¢ materiatu musi uwzgledniaé:

- mozliwosci psychofizyczne dzieci i rézne formy aktywnosci,

- rownomierne obcigzenie dzieci w poszczegolnych dniach,

- zroznicowanie zaj¢¢ w kazdym dniu (zgodnie z tygodniowym rozktadem zajec),

- Iaczenie przemienne ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych 1 bez ich uzycia,
- ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajgc.

17. Nowe materialty powinny by¢ zamieszczane kazdego dnia (poniedziatek — piatek) w
godzinach porannych np. 9.00- 10.00.



18. Nauczyciele realizujacy w przedszkolu zajecia z jezyka angielskiego 1 religii przesytaja
nowe materialty na podany im adres mailowy najpdzniej w dniu poprzedzajagcym zajecia
zgodnie z dotychczasowym planem pracy, a wychowawca zamieszcza je na stronie internetowej
przedszkola.

19. Logopeda i pedagog przesytaja informacje i materialty na podany im adres mailowy, a
dyrektor zamieszcza je na stronie internetowej w zaktadkach ,,Logopeda” i ,,Pedagog”.

20. W miar¢ nabywania nowych kompetencji w zakresie zdalnego ksztalcenia, nauczyciele
powinni wykorzystywaé réznorodne rozwigzania technologiczne.

21. Dyrektor wraz z nauczycielami ustala potrzebe modyfikacji zestawu programow
wychowania przedszkolnego oraz w razie potrzeby dokonuje modyfikacji tego zestawu.

22. Nauczyciele realizujacy ksztatcenie na odlegto$¢ z domu na biezagco dokumentuja swoja
prace w formie krétkich sprawozdan z realizacji dziatan edukacyjnych i raz w tygodniu
przesytaja te sprawozdania dyrektorowi przedszkola na adres mailowy przedszkola. Nie
dokonujg wpiséw do dziennika zajec.

23. Nauczyciele realizujacy ksztatcenie na odlegltos¢ z przedszkola dokonujga wpisow w
dzienniku zajec.

24. Wychowawca grupy opracowuje plan pracy dydaktyczno — wychowawczej w
tygodniowych cyklach 1 dostarcza go dyrektorowi droga elektroniczng.

25. Dokumenty w wersji papierowej zostang uzupelnione po zakonczeniu czasowego
zawieszenia funkcjonowania przedszkola.

26. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania przedszkola i ksztatcenia na odlegtos¢
frekwencja wychowankow nie jest odnotowywana.

27. Realizacja zaje¢ odbywac si¢ ma w ramach obowigzujacego dotychczas tygodniowego
wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych prowadzonych
bezposrednio z dzie¢mi lub na ich rzecz.

28. Do wymiaru czasu pracy realizowanego w okresie ksztalcenia na odlegtos¢ zalicza sig:

- przygotowanie 1 zamieszczanie materialow na stronie internetowej przedszkola,

- rozmowy telefoniczne z rodzicami,

- komunikowanie si¢ on-line z rodzicami,

- prowadzenie korespondencji mailowej lub za pomocg innych form komunikowania si¢ na
odlegtose,

- prowadzenie konsultacji,

- przygotowywanie 1 uzupeilnianie dokumentacji, np. plany pracy, informacje gotowosci
szkolnej,

- aktualizacja strony internetowej, np. artykuty, informacje do wykorzystania przez rodzicow i
dzieci,

- udziat w zwotanych posiedzeniach rady pedagogiczne;,

- wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora, np. praca w komisji rekrutacyjne;j.



29. Nauczyciele w przesylanych dyrektorowi sprawozdaniach raportuja ilo§¢ godzin
przeznaczonych na realizacj¢ ksztatcenia na odleglos¢.

30. W celu monitorowania postepow dzieci 3-5-letnich, rodzice moga przesyta¢ wychowawcy
zdjecia prac 1 zadan wykonanych przez dzieci, gromadzi¢ prace w teczce, ktérg po okresie
zawieszenia zaj¢¢ przyniosg do przedszkola.

31. Rodzice dzieci realizujacych obowigzkowe roczne przygotowanie przedszkolne,
zobowigzani sg do zatozenia teczek z proponowanymi kartami pracy i przedlozenie ich
nauczycielowi po zakonczeniu ksztalcenia na odleglos¢. Dopuszcza si¢ systematyczne
przesytanie zdje¢ wykonanych zadan poprzez maila na adres ppsiedlec@op.pl.

32. Nauczyciele ustalaja terminy konsultacji z rodzicami i dzie¢mi poprzez wskazanie dni
tygodnia i godzin dostgpnosci nauczyciela dla rodzicow i dzieci i przesytaja te wiadomosci do
dyrektora, ktory zamieszcza je na stronie internetowej przedszkola.

33. Rodzice moga kontaktowa¢ si¢ i konsultowaé¢ z wychowawca mailowo pod adresem
ppsiedlec@ op.pl lub telefonicznie.

34. Konsultacje z logopeda i pedagogiem odbywaja si¢ przy uzyciu stuzbowej poczty mailowe;.
W uzasadnionych, pilnych przypadkach dopuszcza si¢ kontakt telefoniczny.

35. Dane do kontaktu z dyrektorem: e-mail ppsiedlec@op.pl lub telefonicznie.

36. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania przedszkola nadzorowi dyrektora
przedszkola podlega w szczegdlnosci organizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zaje¢ oraz stopien obcigzenia dzieci
realizacja zleconych zadan.

37. Realizujac ksztalcenie na odlegto$¢ nauczyciele 1 rodzice musza przestrzegaé zasad
bezpiecznego korzystania z urzadzen umozliwiajagcych komunikacje elektroniczng. Dobor
narzg¢dzi w tej formie ksztatcenia powinien uwzglednia¢ aktualne zalecenia medyczne odnosnie
czasu korzystania z urzadzen (komputer, telewizor, telefon) i ich dostgpnosci w domu, wiek i
etap rozwoju dzieci, z takze sytuacj¢ rodzinng dzieci.

38. Kazdy pracownik korzystajacy z stuzbowego sprzetu IT zobowiazany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. W przypadku zagubienia, utraty lub
zniszczenia powierzonego sprzetu, pracownik zglasza ten fakt dyrektorowi przedszkola.

39. Pracownicy przedszkola, uzytkujacy stuzbowe komputery, na ktorych znajduja si¢ dane
osobowe lub z dostepem do danych osobowych przez internet zobowigzani sg do stosowania
zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

40. W trakcie ksztalcenia na odlegto$¢, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja z swojego
prywatnego sprzetu komputery, smartfony, tablety, drukarki, skanery), ponosza
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych osobowych dzieci, rodzicéw, innych nauczycieli
oraz pracownikoéw przedszkola, ktore gromadza i s3 zobowigzani do przestrzegania procedur
okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.


mailto:ppsiedlec@op.pl

41. Zabronione jest przechowywanie na prywatnych urzadzeniach, nosnikach pamigci
informacji, prywatnych dyskach wirtualnych, w chmurach informacji zawierajacych dane
osobowe rodzicow/opiekundw prawnych, dzieci, pracownikoéw przedszkola.

42. Nauczyciele moga jedynie publikowa¢ materiaty edukacyjne, nie mogg przetwarza¢ danych
osobowych wychowankéw i rodzicow.

43. W przypadku ksztatcenia na odlegto$¢ nauczyciele oraz pracownicy przedszkola powinni
korzysta¢ z stuzbowej poczty mailowe;.

44. Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy maja obowigzek przestrzega¢ prawa wiasnosci
przemystowej i prawa autorskiego.

45. Uzytkownicy nie maja prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci o
charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie obowigzujacych
zasad postgpowania.

46. Dyrektor za posrednictwem strony internetowej przedszkola przekazuje rodzicom
informacje o sposobie i trybie realizacji ksztatcenia na odlegto$§¢ w tym organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;.

47. Dyrektor koordynuje wspolprace pomiedzy nauczycielami, rodzicami i dzie¢mi.

48. Dyrektor przedszkola na biezaco zapoznaje si¢ z informacjami na stronach internetowych
Ministerstwa Edukacji Narodowej 1 Ministerstwa Cyfryzacji oraz przesyta te informacje droga
mailowg do nauczycieli zatrudnionych w Publicznym Przedszkolu w Siedlcu.



